
  

 

 

  

 

 

    Do naszego Działu Zakupów szukamy osoby na stanowisko:  

   Specjalista ds. zakupów K/M 

                             Praca: etat, stacjonarna 

                             Stawka: 5000 pln – 6000 pln miesięcznie 

 

 

Zakres obowiązków i odpowiedzialności: 

 Kompleksowa realizacja procesu zakupowego: od zapotrzebowania, przez zapytania ofertowe i wybór 

dostawcy, po nadzór nad terminową dostawą; 

 Koordynacja zamówień materiałów i usług w sposób zapewniający ciągłość produkcji oraz terminową 

dostępność surowców; 

 Wyszukiwanie, kwalifikacja, ocena i rozwój bazy dostawców; 

 Prowadzenie negocjacji handlowych dotyczących cen, terminów dostaw, warunków współpracy i jakości 

obsługi; 

 Monitorowanie poziomu zapasów oraz planowanie zakupów i prognozowaniu popytu; 

 Przygotowywanie i obsługa dokumentacji zakupowej, zamówień, umów oraz danych w systemie SAP; 

 Współpraca z działami produkcji, magazynu, jakości, finansów i innymi jednostkami w celu sprawnej realizacji 

procesów zakupowych; 

 Przygotowywanie analiz, raportów i zestawień; 

 Udział w audytach dostawców, projektach optymalizacyjnych oraz doskonaleniu procedur i standardów 

zakupowych. 

 

 

Wymagania: 

 Bardzo dobra znajomość języka angielskiego w codziennej współpracy z dostawcami; 

 Zdolności analityczne, samodzielność oraz dobra organizacja pracy; 

 Komunikatywność, proaktywność oraz  odpowiedzialność za realizację powierzonych zadań; 

 Praktyczna znajomość pakietu Office, w szczególności Excel; opcjonalnie znajomość SAP; 

 Doświadczenia na podobnym stanowisku mile widziane. 

 

 

 

 



  

 

 

  

 

 

 

 

To oferujemy 

 stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

 możliwość rozwoju swoich umiejętności oraz poszerzania wiedzy, 

 wynagrodzenie zawsze na czas, 

 wsparcie w procesie wdrożenia, 

 dostęp do grupowego ubezpieczenia na życie. 

 

 

CV wraz z klauzulą proszę przesłać na adres: kadry@tamel.pl 

Informujemy, że skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

 

 

 

 

 

 

 

 


